自行采购情况说明（询价采购）
	项目名称
	
	计划编号
	

	预算金额
	
	经费来源
	

	自行采购原因：
1、通过湖南省政府采购电子卖场查询，无该产品（服务）。（   ）
2、经学校采购与招标中心（采购工作小组会议）同意，并委托自行采购。（   ）
3：其他原因：  


	自行采购情况：
1、过程简述：×年×月×日，被邀请的×××等公司（3家以上）在×××（地点），在完全了解我方采购需求的基础上，就本项目进行了书面报价。我方参与人员（3人以上）：        
2、报价情况如下：
	序号
	公司名称
	报价（元）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、结果：根据报价情况，经过我方人员集体商议，推荐×××公司（联系人：×××，电话：  ）以  × 元包干，免费质保期 × 年。
4、其他情况说明：


参与人员签字：                                              单位负责人签字：  

                                                              单位：×××
年 月 日

















自行采购情况说明（谈判采购）
	项目名称
	
	计划编号
	

	预算金额
	
	经费来源
	

	自行采购原因：
1、通过湖南省政府采购电子卖场查询，无该产品（服务）。（   ）
2、经学校采购与招标中心（采购工作小组会议）同意，并委托自行采购。（   ）
3：其他原因：  


	自行采购情况：
1、过程简述：×年×月×日，就本项目拟采购标的物目前市场供应、价格行情进行了市场调研和询价。目前主要有×××等单位（要求3家以上）正在使用×××公司的类似产品，我方参与人员（3人以上）：        
2、其他单位成交价格情况如下：
	序号
	类似产品目前在用单位
	成交价（元）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3、结果：根据市场供应及价格情况，并与×××公司（联系人：×××，电话：    ）谈判，经过我方人员集体商议，同意×××公司以 × 元包干，免费质保期 × 年。
4、其他情况说明：



参与人员签字：                                         单位负责人签字：  

                                                            单位：×××
年  月  日
















自行采购情况说明（其他方式采购）
	项目名称
	
	计划编号
	

	预算金额
	[bookmark: _GoBack]
	经费来源
	

	自行采购原因：
1、通过湖南省政府采购电子卖场查询，无该产品（服务）。（   ）
2、经学校采购与招标中心（采购工作小组会议）同意，并委托自行采购。（   ）
3：其他原因：  


	自行采购情况：
1、 过程：


  
2、 结果：

3、 其他情况说明：



参与人员签字：                                         单位负责人签字：  

                                                            单位：×××
年  月  日


