[bookmark: _GoBack]湖南农业大学非政府采购需求书（服务类）
（适用预算金额<80万元）

一、申购单位：
二、项目名称：
三、采购预算：         （元人民币）
四、服务要求
1.服务内容
2.服务范围
3.服务要求及质量标准
4.服务人员配置数量及要求
5.交付成果（如有）
7.其他要求
编制说明：
    属实质性要求条款用“★”标记，不满足视为投标无效，不得作为评审项进行评分，一般设置不得超过5项；属重要条款用“▲”标记，可作为评审项计分，一般设置不得超过5项；未标注“★”或“▲”的为一般条款。实质性和重要条款应要求提供相应的佐证材料（包括但不限于承诺函、有效证明）
五、商务要求
1.服务时间、地点：
2.付款方式：合同正式生效后   个工作日内，支付合同金额的   ％；验收通过后   个工作日内，支付合同总价的％；……。
3.验收标准和要求（如有）：
4.其他要求：需要说明的其它事项
5.现场踏勘：是否组织集中踏勘。
六、供应商特定资格条件（如有）
七、申购单位审核意见：我单位承担采购需求编制主体责任，已对以上需求方案进行了审核，符合以下要求：预算编制合理；采购需求合规、完整、明确，符合采购项目特点和实际需要，项目相关指标和要求客观且可量化；特定资格要求符合国家政策法规要求，无倾向性、无歧视性和排他性，未指向特定的供应商。
编制人 ：                      复核人 ：                        
单位主要负责人（公章）：                    年      月    日

